
Manual – Opdater ansatte og frivillige i GolfBox
Først step

Gå ind i ”Klub info” og tryk på menupunktet ”Funktioner” i menuen til venstre.

Har man ikke menupunktet ”Funktioner” i venstre side, har man ikke rettighed til at opdatere 
medlemmerne i udvalget. Så skal man have fat i sit sekretariat i golfklubben, se bilag 1.



Andet step

Her på siden kan du opdatere alle udvalg i klubben.
Det er både muligt at have et juniorudvalg og/eller et ungdomsudvalg. Disse to udvalg vil modtage
den samme information fra DGU.



For at tilføje et medlem til en funktion, skal man bruge deres medlemsnr.
Man finder den funktion man ønsker at give dem og skriver deres medlemsnr. (efter stregen),
trykker derefter på ”Quicksøg”

I eksemplet nedenfor tilføjes en formand i juniorudvalget.



Personen er hermed tilføjet til udvalget, hvis navnet fremgår i anden kolonne som i eksemplet
nedenfor.

Der kan kun være en person på formandsrollerne, men flere personer i resten af udvalget under
”(øvrige)”.

Ønsker man at fjerne et medlem trykker man på fjern i den yderste højre kolonne.

Fremgår alle udvalgets navne korrekt i anden kolonne er udvalget opdateret og der skal ikke gøres
mere. Nu vil de rigtige modtage den nødvendige information fra DGU.



Bilag 1 – De rette rettigheder

For at kunne opdatere medlemmerne i udvalget, skal man have de rigtige rettigheder i Golfbox.

Hvis man ikke allerede har denne rettighed, kan sekretariatet i golfklubben opdatere medlemmerne
i udvalget eller de kan give rettigheder til at man kunne opdatere det.

Rettigheden ”Funktioner” skal være hakket af for at kunne opdatere medlemmerne i udvalget.
Man kan godt have rettighed til kun at kunne opdatere klubroller uden at havde de andre
rettigheder.


